INSTRUCAO NORMATIVA PROEX N° 01, DE 11 DE JUNHO DE 2021

Dispde sobre os procedimentos de registro e
homologacdo de produtos técnico-cientificos,
na forma digital, oriundos de programas de
pos-graduacdo stricto sensu do Instituto
Federal do Espirito Santo, submetidos ao selo
Edifes Académico.

A Pro-reitora de Extensdo do Instituto Federal do Espirito Santo (Proex), no uso de suas
atribuicbes e com a finalidade de disciplinar o registro e a homologacéo de Produtos
Técnico-Cientificos, na forma digital, oriundos de Programas de Pos-graduacéo Stricto
Sensu (PPG) do Instituto Federal do Espirito Santo (Ifes), estabelece os principios e
procedimentos elencados a seguir.

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa se restringe ao registro e publicacdo de Produtos
Técnico-Cientificos que, para efeitos deste regulamento sdo textos eletrénicos, como
livros, boletins técnicos entre outros, de autoria de discentes e/ou docentes de PPG do
Ifes.

Art. 2°. O selo Edifes Académico sera concedido aos Produtos Técnico-Cientificos. Para
tanto o proponente, discente ou docente de PPG do Ifes, enviara email para
editora@ifes.edu.br, numa primeira etapa, com 0s seguintes arquivos anexos:

81°. Formuléario de solicitacdo de concessdo do selo Edifes Académico (Anexo I);

82°. Declaracdo de Responsabilidade e Direitos Autorais (Anexo Il) assinada por todos
0s coautores;

83°. Parecer assinado por todos os membros da comissao cientifica ad hoc composta por,
no minimo, duas pessoas com titulo de doutorado e que ndo sejam coautores do Produto
Técnico-Cientifico avaliado, contendo expressamente a recomendacédo de aprovacdo do
Produto Técnico-Cientifico para publicacdo no selo Edifes Académico;

84°. Termo de autorizacdo de uso de imagens, se aplicavel;
85°. Formulario de solicitacdo do ISBN (Anexo IlI).

Art. 3°. A comissdo avaliadora da tese ou dissertacdo relacionada ao Produto Técnico-
Cientifico submetido é considerada analoga a comissdo cientifica ad hoc nesta instrucéo
normativa, desde que esteja em conformidade com Art. 2°, §3°.

Art. 4° Ap6s a aprovagdo da conformidade dos documentos encaminhados pelo
proponente (Art. 2°), a Edifes remetera ao proponente boleto de pagamento relativo ao
registro do ISBN na Camara Brasileira do Livro.



Art. 5° O proponente, numa sequnda etapa, enviara email para editora@ifes.edu.br com
0 comprovante de pagamento do boleto relativo ao registro do ISBN na Camara Brasileira
do Livro.

Art. 6°. Apos o recebimento do comprovante de pagamento a Edifes informara o nimero
do ISBN atribuido ao Produto Técnico-Cientifico submetido e enviara o arquivo do selo
Edifes Académico (formatos .eps e .png) ao proponente.

Art. 7°. O proponente, numa terceira etapa, enviara email para editora@ifes.edu.br com
0S seguintes anexos:

81.° Arquivo do Produto Técnico-Cientifico:

I.  diagramado conforme modelo estabelecido pelo PPG de vinculo do proponente;
Il.  com aplicacdo do selo Edifes Académico na capa;
1. com folha de expediente conforme Anexo IV;
IV. em formato PDF e/ou EPUB e/ou KPF e/ou MOBI;
V. com ficha catalogréfica emitida por uma das bibliotecas do Ifes;
VI.  no caso de producdo em série, contendo numeracgéo sequencial.

82°. Arquivo da capa do Produto Técnico-Cientifico em formato JPEG (190 x 290 pixels),
com aplicacdo do selo Edifes Académico. Caso a relacdo entre altura e largura seja de
outra proporgao, ajuste mantendo constante o tamanho da largura (190 pixel)

Art. 8°. A concessao do selo Edifes Académico implicard no uso da licenca Creative
Commons Atribuicdo-NaoComercial-SemDerivagdes 4.0 (CC BY-NC-ND), referente a
primeira edig&o.

Paragrafo Unico. Os autores poderdo promover a publicacdo da segunda edicdo do
Produto Técnico-Cientifico junto as editoras, desde que tenha decorrido no minimo um
ano da publicacdo da primeira edicdo e que o produto bibliografico apresente diferenca
significativa superior a trinta por cento do material original e uma declaracdo de
desvinculacdo da producdo da obra com a Editora do Ifes.

Art. 9°. Os Produtos Técnico-Cientificos sdo de inteira responsabilidade do respectivo
PPG do Ifes e de seus autores.

Art. 10. Cabera a Edifes a inclusdo dos Produtos Técnico-Cientificos aprovados para
publicacdo no selo Edifes Académico no Repositdrio Institucional do Ifes (RI/Ifes).

Pardgrafo tinico: a inclusdo sera feita na “Colecao” do PPG de vinculo do proponente
vinculado a “Comunidade” Edifes no RI/Ifes.

Art. 11. O PPG de vinculo do proponente poderd publicar no site do programa ou
depositar em plataformas digitais (por exemplo, SCIELO Books) o Produto Técnico-
Cientifico aprovado para publicacdo no selo Edifes Académico.



Art. 12. Cabe a Coordenacéo da Edifes a homologacédo ad referendum da aprovacao dos
Produtos Técnico-Cientificos para publica¢do no selo Edifes Académico.

Art. 13. A Coordenacdo da Edifes registrara, em diretorio proprio, todos os documentos
relativos a submissdo dos Produtos Técnico-Cientificos aprovados, bem como checklist
(Anexo V) assinado pelo responsavel pela avaliagdo administrativa das submissoes.

Art. 14. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor no dia 01 de julho de 2021 e torna sem
efeitos a Instrucdo Normativa 01/2019.

Vitoria-ES, 11 de junho de 2021.

Adonai José Lacruz
Coordenador da Editoria do Ifes
Portaria n°® 1993/2020 - Reitoria do Ifes

Renato Tannure Rotta de Almeida
Pro-reitor de Extensdo
Portaria n° 936 - D.0.U. 17/06/2013



Anexo | - Formulario de solicitacdo de concessao do selo Edifes Académico

Formulério de solicitacao de concessdo do selo Edifes Académico

Campus do Ifes:

Programa de Pés-Graduacéo (PPG):

Proponente:

() Docente

Vinculo do proponente com o PPG: .
() Discente

Titulo do Produto Técnico-Cientifico:

Coautores (se aplicavel):

Tipo de Produto Técnico-Cientifico: | () Livro

() Folheto (publicagdo nao periddica que
contém no minimo cinco e no maximo 49
paginas — ABNT / NBR 6029)

() Outro (especifique)

Produto Técnico-Cientifico é () Sim
vinculado a tese ou dissertacado x
(PPG/Ifes) ()N

Orientacdes

De acordo com o Art. 2 da Instruco Normativa Proex n. 01/2021, este formulario deve ser enviado para o
email editora@ifes.edu.br, com 0s seguintes arquivos em anexos:

* Declaracdo de Responsabilidade e Direitos Autorais (Anexo Il da Instrugdo Normativa Proex n. 01/2021)
assinada por todos 0s coautores;

* Parecer assinado por todos os membros da comissao cientifica ad hoc composta por, no minimo, duas
pessoas com titulo de doutorado e que ndo sejam coautores do Produto Técnico-Cientifico avaliado,
contendo expressamente a recomendacdo de aprovacgdo do Produto Técnico-Cientifico para publicagdo no
selo Edifes Académico;

* Termo de autorizagdo de uso de imagens, se aplicavel;

* Formulario de solicitacdo do ISBN (Anexo 1l da Instru¢cdo Normativa Proex n. 01/2021).




Anexo Il - Declaracao de Responsabilidade e Direitos Autorais

Declaracéo de Responsabilidade e Direitos Autorais

O(s) autor(es) <inserir> esta(ao) de acordo que a obra <inserir> ¢ de responsabilidade
exclusiva do(s) mesmo(s).

O(s) autor(es) garante(m) gque a obra ndo contém nenhuma violacéo de quaisquer direitos
autorais ou outros direitos de terceiros.

O(s) autor(es) tém ciéncia de que a Editora do Ifes (Edifes) se reserva o direito de efetuar,
nos originais, alteragBes apenas de ordem normativa, ortogréfica e gramatical com vistas
a manter o padrdo culto da lingua e a padronizacdo de layout, respeitando, contudo, o
estilo dos autores.

O(s) autor(es) concordam que a obra sera publicada no formato PDF e/ou EPUB e/ou
KPF e/ou MOBI.

O(s) autor(es) sdo sabedores que ndo havera distribuicdo de copyright ou qualquer outro
tipo de remuneracdo a quaisquer dos autores e que a obra sera licenciada com uma licenca
Creative Commons Atribuicdo-NaoComercial-SemDerivacdes 4.0 Brasil.

Local e data
Assinatura de todos 0s coautores
(Para assinar, use o0 SIPAC ou Cartorio digital)



Anexo Il — Formulario de solicitacdo do ISBN

IDENTIFICAGAO DA OBRA

1 TiTULO

|2TIPO DEOBRA |

\ INDIVIDUAL \ | ICOLE(;AOI \ -

\ 2.1 SE COLECAO/SERIE \

| NOME COLECAO/SERIE |

| N2 VOLUME | |

\ 3 ASSUNTO DO CODIGO \ \

4 PALAVRAS-CHAVE (DE 3 A 5) ‘

5 VEICULACAO

\ DIGITAL \ | Fisico \ \

‘ 5.1 PARA VEICULAGAO DIGITAL - SUPORTE DIGITAL ‘

| eor | ] | OUTRO (ESPECIFICAR) |

\ 5.2 PARA VEICULAGAO FiSICA - SUPORTE FiSICO \

‘ PAPEL ‘ ‘ ‘OUTRO(ESPECIFICAR)‘

| 5.2.1 SUBFORMATO FiSICO |

CAPA DURA BROCHURA ESPIRAL CANOA




5.2.2 DIMENSGES (M) | | | x | |

| 5.2.3 NUMERO DE PAGINAS |

l 6 TAMANHO DA OBRA COMPLETA (EM KB) ‘

|7N9£Dmﬂo | |

| 8 ANO DE PUBLICAGRO | |

|9 CIDADE | | [10UF | |

‘ 11 AUTOR (SE FOREM MAIS DE TRES, COLOCAR SO O PRIMEIRO SEGUIDO DA EXPRESSAO "ET AL."

| NoMmE | | | NACIONALIDADE |
| NomE | | | NACIONALIDADE |
| NomE | | | NAciONALIDADE |

‘ 12 ORGANIZADOR / COORDENADOR / DIRETOR / COLABORADOR ‘

| NomE | | | NACIONALIDADE |
| NomE | | | NACIONALIDADE |
| NomE | | | NAcioNALIDADE |
| 13 TRADUTOR |

| NomE | | | NACIONALIDADE |
| NOME | | [ nacionaLIDADE |
| NoMmE | | | naAcionALIDADE |

| 14 ILUSTRADOR |

| NoME | | | NACIONALIDADE |

| NOME | | | NACIONALIDADE |




Anexo 1V - Folha de expediente

. - - ~ “A -
TR Editora do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e

¢ . Tecnologia do Espirito Santo
= o 8n Edifes
L = (4

R. Bardo de Maua, n° 30 — Jucutuquara
29040-689 — Vitoria — ES

www.edifes.ifes.edu.br | editora@ifes.edu.br

Reitor: Jadir José Pela

Pro-Reitor de Administracdo e Orcamento: Lezi José Ferreira

Pro-Reitor de Desenvolvimento Institucional: Luciano de Oliveira Toledo
Pro-Reitora de Ensino: Adriana Pionttkovsky Barcellos

Pro-Reitor de Extensdo: Renato Tannure Rotta de Almeida

Pro-Reitor de Pesquisa e Pos-Graduacdo: André Romero da Silva

Coordenador da Edifes: Adonai José Lacruz

Conselho Editorial

Aldo Rezende * Ediu Carlos Lopes Lemos * Felipe Zamborlini Saiter * Francisco de Assis Boldt * Gléria
Maria de F. Viegas Aquije * Karine Silveira * Maria das Gragas Ferreira Lobino * Marize Lyra Silva Passos
* Nelson Martinelli Filho * Pedro Vitor Morbach Dixini * Rossanna dos Santos Santana Rubim * Viviane
Bessa Lopes Alvarenga

Revisdo de texto: <inserir>
Projeto gréfico: <inserir>
Diagramacéo: <inserir>
Capa: <inserir>

Imagem de capa: <inserir se for o caso>

Dados internacionais de Catalogacdo na Publicacdo

Bibliotecéria <inserir> — CRB <inserir>

Esta obra esta licenciada com uma Licenca Atribuicdo-NdoComercial-SemDerivacGes 4.0 Brasil.

@080

EY MG HND




Anexo V — Checklist de avaliacdo administrativa

Cadigo (sequencial): ACAD-202x-xxxx (e.g. ACAD-2021-0009)

Obra:
Proponente: PPG de vinculo:____
========== ]2 etapa da avaliacdo administrativa ==========
Ref. Descricéo Situacdo | Observagéo
(Art. 29
§10 Formulario de solicitagéo

(Instrucdo Normativa Proex n. 01/2021 - Anexo 1)

Declaracéo de Responsabilidade e Direitos Autorais assinada por
§20 todos os coautores (SIPAC ou Cartorio Digital)
(Instrucdo Normativa Proex n. 01/2021 - Anexo 1)

Parecer assinado de comissdo cientifica ad hoc

Composto por, no minimo, 2 membros com doutorado

N&o composta por coautores da obra submetida

83° ~ P
Contendo expressamente a recomenda¢do de aprovacdo do
Produto Técnico-Cientifico para publicacdo no selo Edifes
Académico
84° Termo de autorizacdo de uso de imagens (se aplicavel)
§50 Formulario de solicitagdo do ISBN
(Instrucdo Normativa Proex n. 01/2021 - Anexo V)
Situacéo: Aprovacado condicional ao cumprimento das etapas2e 3 ( )
Né&o aprovado ()
========== 22 etapa da avaliacdo administrativa ==========
Ref. Descricdo Situacdo | Observacéo
Art. 5° Comprovante de pagamento do registro de ISBN
ISBN:
========== 3% etapa da avaliacdo administrativa ==========
Ref. Descricdo Situacdo | Observagéo
(Art. 79
819 1 Diagramado conforme modelo do PPG de vinculo do proponente
81° 11 Com aplicacdo do selo Edifes Académico na capa
§10 111 Folha de expediente

(Instrucdo Normativa Proex n. 01/2021 - Anexo I11)

81°, IV Obra no formato PDF e/ou EPUB e/ou KPF e/ou MOBI

810V Ficha catalogréafica emitida por uma das bibliotecas do Ifes

§1° VI Numeracdo sequencial (se aplicavel)

§20 Arquivo da capa da obra em formato JPEG, com aplicacdo do
selo Edifes Académico

Situacao: Aprovado ()

N&o aprovado ()
Responsavel pela avaliacdo administrativa:
Data da avaliagdo administrativa:
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